ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE POCO VERDE/SE
GABINETE DO PREFEITO

LEI N°506/2009
DE 01 DE JULHO DE 2009

Dispde sobre a estrutura
administrativa da Prefeitura
Municipal de Poco Verde e da
outras providéncias.

O Prefeito Municipal de Pog¢o Verde/SE, no uso de suas
atribuicdes legais, faz saber gque a Cémara Municipal de Poco
Verde aprovou e el sancionou a seguinte Lei:

capiTuLo 1

Dos Orgdos Estruturais da Prefeitura

Art. 1°. Os o6érgdos da Prefeitura Municipal de Poco Verde,
diretamente subordinados ao Prefeito Municipal, serdo agrupados
em:
I. Orgdos de apoio e assessoramento
a) Gabinete do Prefeito Municipal
b) Gabinete do Vice-Prefeito Municipal
c) Procuradoria Geral do Municipio
II. Orgaos de natureza instrumental
a) Secretaria Municipal de Administracéo
b) Secretaria Municipal de Planejamento e Turismo

c) Secretaria Municipal de Financas

d) Secretaria Municipal de Controle Interno
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PREFEITURA MUNICIPAL DE POCO VERDE/SE
GABINETE DO PREFEITO

III. Orgdos de natureza operacional

a) Secretaria Municipal de Desenvolvimento Comunitério,
Assisténcia Social e do Trabalho

b) Secretaria Municipal de Educacao
c) Secretaria Municipal de Obras e Urbanismo

d) Secretaria Municipal de Desenvolvimento Rural Sustentavel,
Meio Ambiente e Recursos Hidricos

e) Secretaria Municipal de Saude
f) Secretaria Municipal de Transporte
g) Secretaria Municipal da Juventude, Esporte e Cultura

h) Secretaria Municipal de Protecdo ao Patrimbdbnio Publico e
Defesa Civil

1) Secretaria Municipal de Assuntos Politicos e Institucionais

capiTuLO II
Da Competéncia dos Orgdos
Secao I

Do Gabinete do Prefeito

Art. 2°. O Gabinete do Prefeito tem por finalidade:

I - prestar assisténcia ao Chefe do Executivo Municipal em suas
relacdes politico-administrativas;

II - desenvolver acdes de apoio direto e imediato ao Prefeito de
acordo com as necessidades de natureza protocolar, institucional
e demais assuntos relacionados a administracao publica
municipal;
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ESTADO bDE SERGIPE
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GABINETE DO PREFEITO
IIT - preparar, registrar, publicar e expedir atos do Prefeito;

IV - executar atividades de assessoramento legislativo;

V - divulgar as atividades do Prefeito & imprensa, além de
desenvolver atividades de cerimonial e relacdes publicas;

VI = cuidar da seguranca pessoal do Prefeito e seu
assessoramento em eventos e demais deslocamentos institucionais:

VII - promover e supervisionar a execucdao de servicos da
ouvidoria municipal;

VIII - promover e supervisionar a execucdo das atividades de
defesa civil a cargo do municipio.

Paragrafo dunico: O Gabinete do Prefeito possui a seguinte
estrutura interna:

I - Chefe de Gabinete;

IT - Assessoria Especial II;
ITT - Assessoria Executiva;

IV - Secado de correspondéncia;
V - Assessoria de Comunicacdo;

VI — Assessoria.

SECAO II

Do Gabinete do Vice-Prefeito

Art. 3°. E da competéncia do Gabinete do Vice-Prefeito a
~ assisténcia direta e imediata ao Vice-Prefeito no desempenho de

suas funcdes administrativas e institucionais.

Paragrafo unico: O Gabinete do Vice-Prefeito possuil a seguinte
estrutura interna:

I. Secretéario Executivo:
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SECAO III
DA PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO
Art. 4°. E papel da Procuradoria Geral do Municipio:
I - representacdo Juridica do municipio;

IT - promog¢do da defesa, em julzo ou fora dele, dos interesses e
direitos do municipio:;

IITI - assisténcia Juridica ao Prefeito Municipal e aos 6rgaos de
administracdo do municipio;

IV — revisdo de Projetos de Lei, Decretos e outros atos
administrativos da competéncia do Chefe do Poder Executivo;

V - proposicdo de medidas necessarias a uniformizacdo dos
entendimentos da Legislacdo Municipal;

VI - cobranca Judicial da Divida Ativa ou Créditos devidos ao
municipio;

VII - desapropriacdo Judicial de bens;

VIII - defesa Judicial de Atos Oficiais praticados pelo
Prefeito, Secretédrios e demais agentes da administracdo direta;

IX - encaminhamento de sugestdes e propostas ao Prefeito e
Secretdrios Municipais relativas as providéncias de Ordem
Juridica de 1interesse publico ou proporcionadoras da boa
aplicacdo das leis;

X — coordenacdo e execucao das atividades de assisténcia
juridica gratuita a comunidade;

Paradgrafo Unico: A Procuradoria Geral do Municipio apresenta a
seguinte estrutura interna:

I - Procurador Geral do Municipio;
(a) Assessoria Juridica;

(b) Secretario Executivo;
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(c) Secdo de Controle de Precatdrios;

SECAO IV

Da Secretaria Municipal de Administracao

-

Art. 5%, E de competéncia da Secretaria Municipal de
Administracao:
I - executar atividades relativas ao recrutamento, a selecdo, a

avaliacdo do mérito, ao sistema de carreiras, aos planos de
lotacdo e as demais atividades de natureza técnica da
administracdo de recursos humanos;

II - executar atividades relativas aos direitos e deveres, aos
registros funcionais e controle de freqiiéncia, a elaboracdo das
folhas de ©pagamento e demais assuntos relacionados aos
prontuarios dos servidores municipais;

IIT - promover a inspecdo da saude dos servidores para efeito de
admissdo, licenca, aposentadoria e outros fins legais e a
divulgacdo de técnicas e métodos de seguranca e medicina do
trabalho;

IV - promover e acompanhar a realizacdo de licitacdo para compra
de materiais, obras e servicos necessdrios as atividades da
Prefeitura;

V - executar atividades relativas a padronizacdo, agquisicéao,
distribuicdo e controle do material utilizado na Prefeitura;

VI - executar atividades relativas a tombamento, registros,
inventarios, ©protecdo e conservacdo dos mdvels, imdbdveis e
semoventes;

VII - receber, distribuir, controlar o andamento e arquivar os
papéis e documentos de uso geral da Prefeitura;

VIII - assisténcia as atividades de alistamento militar;
IX - <conservacdo dos bens mdveis e 1imbdvels pertencentes a
Municipalidade;
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X —controle do material permanente e de consumo;

XI - garantir a prestacdo de servigos municipals de acordo com
as diretrizes de governo;

XII - organizar e coordenar programas de <capacitacdo e
desenvolvimento dos recursos humanos;

XITT — promover atividades relativas ao recebimento,
distribuicdo, controle do andamento, triagem e arquivamento dos
processos e documentos em geral;

XIv. - assessorar os Orgéaos da Prefeitura em assuntos
administrativos referentes & pessoal, arquivo, patrimdénio e

comunicacdes administrativas;

XV - promover as atividades de limpeza, zeladoria, copa,
portaria, telefonia e reproducdo de papéis e documentos;

Paradgrafo 1Unico: A Secretaria Municipal de Administracéao
apresenta a seguinte estrutura interna:

I. Gabinete do Secretério;

a) Secretéario Adjunto;

b) Assessoria Especial I e II;

c) Secretario Executivo:

IT - Departamento de Administracdo;

a) Assessoria;

IIT - Departamento de recursos humanos;
a) Assessoria;

IV - Departamento de material e patrimdnio;
a) Assessoria;

V - Divisdo de almoxarifado;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE POCO VERDE/SE
GABINETE DO PREFEITO

VI - Divisdo de compras;
a) Divisdo de Patrimdnio;
b) Secdo de prestacao de contas;
c) Secao de Registros;
d) Secdo de materiais;
VII - Departamento de licitacdo, contratos e convénios;
a) Assessoria;
VIII - Departamento de administracédo geral:
a) Divisdo de protocolo;
b) Divisdo de arquivo;
c) Divisdo do Servico Militar;
d) Divisdo de desenvolvimento sdécio-econdmico;
e) Divisdo orcamentaria;
f) Secdo de pessoal;
g) Secédo de servicos gerais;
h) Secdo de informéatica;
i) Secdo de reprografia;
Jj) Assessoria de Informatica.
SECAO V

Da Secretaria Municipal de Planejamento e Turismo

Art. 6. E de competéncia da Secretaria Municipal

Planejamento:
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I - acompanhar e controlar a execucdo de contratos e convénios
celebrados pelo municipio Juntos aos o&6rgaos federais e
estaduais;

IT - acompanhar a elaboracdo de projetos e convénios, bem como
suas prestacdes de contas, inclusive das demais Secretarias
Municipais;

III - fazer a interlocucdo do Prefeito e das demais Secretarias
junto aos Ministérios Federais, Secretarias Estaduais e demais
6rgéos, autarquias, empresas publicas e demais entidades

federais e estaduais;

IV - auxiliar e munir de informacdes os oérgdos especificos para
propiciar captacdo de recursos estaduais, federais e outros;

V - fazer a interlocucdo com Deputados Estaduais e Federais,
Senadores e Ministros de Estado visando emendas e acompanhamento
das mesmas;

VI - elaborar o Planejamento Estratégico de Governo;

VII - coordenacdo das atividades para elaboracdo das diretrizes
e propostas orcamentarias e orcamento plurianual de
investimentos;

VIII - pesquisas sbécio-econdmicas e estatisticas;

IX - gerenciamento do sistema de informacdo para o planejamento
urbano;

X - promover acdes modernizadoras da estrutura municipal;

XI - a promocdo e supervisdo das atividades de turismo no
Municipio;
XIT - a promocao de parcerias com Orgdos publicos e privados

para a realizacdo de eventos, programas, e projetos de turismo;

XIII - a elaboracdo e execucdo do calenddrio anual de eventos
culturais e turisticos;

XIV - a manutencao e conservacdo dos espacos publicos destinados
a area turistica;
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GABINETE DO PREFEITO

XV - a promocdo da cultura junto a comunidade o exercicio e
implementacdo das atividades que vVvisem o desenvolvimento

econdmico, viabilizando a exploracdo do turismo no Municipio;

XVI - executar demais atividades pertinentes a sua area de
atuacao.

Paragrafo unico: A Secretaria Municipal de Planejamento e
Turismo apresenta a seguinte estrutura interna:

I. Gabinete do Secretéario;
a) Secretario Executivo
b) Assessoria Especial I
ITI. Departamento de Projetos;
a) Assessoria;
ITI. Departamento de prestacdao de Contas;
a) Assessoria;
IV. Departamento de controle de programas;
a) Assessoria;
V. Departamento de Turismo;
a) Assessoria.
SECAO VI

Da Secretaria Municipal de Finangas
Art. 7° E competéncia da Secretaria Municipal de Financas:
I - executar a politica fiscal-fazendaria do Municipio;
IT - cadastrar, lancar e arrecadar as ©recelitas e rendas

municipais e exercer a fiscalizacdo tributéaria;
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE POCO VERDE/SE

GABINETE DO PREFEITO
ITI - administrar a divida ativa do municipio;
IV - processar a despesa e manter o registro e o0s controles
contébeis da administracao financeira, orcamentaria e

patrimonial do municipio;

V - preparar os balancetes, bem como o balanco dgeral e as
prestacdes de contas de recursos transferidos para o municipio
por outras esferas de governo:;

VI - receber, pagar, guardar e movimentar os dinheiros e outros
valores do municipio;

VII - promover o desenvolvimento e manutencdao do cadastro de
contribuintes;

VIITI - controlar os titulos e valores mobiliadrios;

IX - coordenar atividades referentes & Divida Ativa e a Divida
Fundada;

Paragrafo Unico: A Secretaria Municipal de Financas apresenta a
seguinte estrutura interna:

I - Gabinete do Secretario;

a) Assessoria Especial II;

b) Secretaria Executiva;

IT - Departamento de tesouraria;

a) Secao de pagamentos e recebimentos;
b) Secdo de cadastro;

¢) Assessoria;

ITIT - Departamento de Empenho;

a) Assessoria;

IV — Departamento de Arrecadacao;
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE POCO VERDE/SE

GABINETE DO PREFEITO
a) — Secao de cobranca;
b) - Secado de documentos;
c) - Secdo de Tributos;
d) — Secdo de fiscalizacéao;
e) — Secdo de controle da divida ativa;
f) — Assessoria.

SECAO VII

Da Secretaria Municipal de Controle Interno

Art. 8°. E competéncia da Secretaria Municipal de Controle
Interno:

I - avaliar o cumprimento das metas previstas no Plano Pluri-
anual, a execucdo dos programas de governo e do orcamento
municipal;

II - comprovar a legalidade e avaliar os resultados, guanto a
eficdcia e a eficiéncia da gestdo orcamentdria, financeira e
patrimonial nos érgdos e nas entidades da Administracdo Publica
Municipal, bem como a aplicacdo de recursos publicos por
entidades de direito;

IIT - exercer o controle das operacdes de crédito, avais e
garantias, bem como dos direitos e haveres do municipio;

IV - apoiar o controle externo no exercicio de sua misséao
institucional;

V - aperfeicoar a gestdo publica nos aspectos de formulacédo,
planejamento, coordenacdio, execucédo e monitoramento das
politicas publicas;

VI - subsidiar os &érgdos responsaveis pelos ciclos de gestéao
governamental, quais sejam, economia e planejamento,
administracdo e desenvolvimento;

Trav. Da Liberdade, 15 — Cep 49490-000 — Fone/Fax (79) 549-1946 — CNPJ 13.106.935/0001-07 — Pogo Verde/SE
Home Page: v wvw.pogoverde.se.cov.br — E-mail: pmpvgabinete@infonet.com.br

7
A
(-



ESTADO DE SERGIPE
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VII - fiscalizar os atos de natureza contabil, financeira,
orcamentéria, operacional = patrimonial da administracéao
publica;

VIII - normalizar, sistematizar e padronizar os sistemas
operacionais dos o6rgdos e das unidades da administracao
municipal;

IX - consolidar os planos de trabalho para realizacdo de uma
auditoria interna;

X - prestar assessoramento ao Prefeito Municipal nos assuntos
relativos ao controle interno;

XI — verificar a consisténcia dos dados contidos no Relatdédrio de
Gestdo Fiscal, conforme estabelecido na Lei Complementar n°
101/2000 bem como o seu cumprimento no ambito da administracéo
municipal;

Paragrafo tunico: A Secretaria Municipal de Controle Interno
apresenta a seguinte estrutura interna:

I — Gabinete do Secretério;
a) Secretério Executivo;

c) Secdo de controle de suprimento pecuniario;

SECAO VIII

Da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Comunitario,
Assisténcia Social e do Trabalho.

Art. 9° A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Comunitério,
Assisténcia Social e do Trabalho tem por finalidade:

I - formular, coordenar e avaliar a politica municipal de
assisténcia social, visando conjugar esforcos dos setores
governamentais e privado, no processo de desenvolvimento social
do municipio;
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II - realizar e consolidar pesguisas e sua difusdo visando a
promocdo do conhecimento no campo de assisténcia social e da
realidade social no municipio;

IIT - desenvolver a consciéncia da populacdo, visando o
fortalecimento das organizacdes comunitarias, bem como o direito
legitimo do exercicio da cidadania;

IV - executar atividades relativas a prestacdo de servicos
sociais e ao desenvolvimento da qualidade de wvida da populacéo
através de acdes de desenvolvimento comunitario;

V — fiscalizar e administrar as entidades e organizacdes sociais
financiadas com recursos financeiros da Unido, do Estado e do
Municipio;

VI - prestar apoio ao Conselho Municipal de Assisténcia Social
nas atividades de fiscalizacdo no campo da assisténcia social;

VII - Prestar assisténcia técnica e financeira a entidades e
organizacdes socials com sede no municipio;

VIII - promover a auto-sustentacdo das entidades e organizacdes
sociais e o desenvolvimento de programas comunitdrios de geracéo
de renda, mediante concessdo de crédito e apoio técnico a
projetos de producgdo de bens e servicos bem como a intermediacéo
de mdo de obra para o mercado de trabalho;

IX - viabilizar o desenvolvimento e o treinamento de recursos
humanos da &area da assisténcila social relacionados aos setores
governamental e ndo governamental;

X — Alimentar e corrigir a base de dados dos cadastros sociais;
Parédgrafo tuUnico: A Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Comunitério, Assisténcia Social e do Trabalho apresenta a
seguinte estrutura interna:

I - Gabinete do Secretéario;

a) Secretario Adjunto;

b) Assessoria Especial II;
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c) Secretédrio Executivo.
II - Departamento de Desenvolvimento Comunitario e do Trabalho

Divisdo de Programas Especiais;

Divisdo de amparo & crianca, ao adolescente e ao idoso;
Secdo de cadastro social;

Secdo de apoio as associacdes comunitarias;

Secdo de controle de programas soclals;

Secdo de Seguranca Alimentar;

Assessoria de Programas Sociails.

(el ONNO NN RRO NN

III - Coordenadoria de Politicas para as Mulheres;
a) Assessoria Técnica.
SECAO IX
Da Secretaria Municipal de Educacao
Art. 10° A Secretaria Municipal de Educacdo tem por finalidade:

I - formular a politica de educacédo do Municipio que contemple
uma educacdo de gualidade social e inclusiva;

II - propor a implantacdo e implementagdo de uma politica
educacional, levando em conta a legislacéo vigente em
consondncia com a realidade sécio-cultural e econdmica do
municipio;

III - promover a gestdo do ensino publico municipal com vistas a
garantir a autonomia da rede de ensino;

IV - elaborar planos, programas e projetos de educacao em
articulacdo com os 6rgdos estaduais e federais da area;

V - garantir a participacdo da comunidade escolar, pais, maes,
movimentos organizados e outros segmentos, na formulacdo de
politicas e diretrizes para a educacdo no municipio;

VI - garantir igualdade de condicdes para O acesso e permanéncia
do aluno na escola;
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VII - oferecer atendimento educacional especializado gratuito
aos educando com necessidades educacionals especiails, na rede
regular de ensino;

VIII = garantir a gratuidade do ensino publico em
estabelecimentos oficiais do municipio;

IX - garantir o ensino fundamental e obrigatdrio, inclusive para
0s gque ndo tiveram acesso na idade proépria;

X — instalar, manter e administrar os estabelecimentos escolares
a cargo do Municipio;

XI - oferecer o atendimento a educacdo basica nas modalidades de
Educacdo Infantil e Ensino Fundamental sendo gue na Educacédo
Infantil serd oferecido creches para criancas de até 3 anos de
idade e pré escolar para criancas de 4 a 6 anos de idade;

XITI - desenvolver a orientacdo didatico-pedagdgica Jjunto aos
estabelecimentos municipais de educacdo infantil e do ensino
fundamental;

XIII - atender ao educando, na educacdo infantil e no ensino
fundamental ©publico por meio de programas suplementares,
material didatico e ©pedagdgico, transporte, alimentacdo e
outros;

XIV — oferecer ensino noturno regular e Educacdo para Jovens e
Adultos do Ensino Fundamental (EJAEF) a pessoas que ndo tiveram
acesso na idade propria;

XV - promover o aperfeicoamento e a atualizacao pedagbdgica dos
professores, pedagogos e técnicos da SEMED;

XVI - gerenciar os recursos relativos ao Fundo de Manutencdo e
Desenvolvimento da Educacd8o Basica e de Valorizacdo dos
Profissionais da Educacdo (FUNDEBR) ;

XVII - manter escolas no campo, oferecendo ensino com
caracteristicas e modalidades adeguadas as necessidades e a
realidade dessas comunidades;
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XVIII - implantar e implementar uma politica de qualidade social
do campo em consonadncia com as diretrizes operacionals para a
educacdo béadsica nas escolas no campo;

XIX - primar pela qualidade das estruturas fisicas dos
estabelecimentos de ensino bem como seus equipamentos;

Paragrafo uUnico: A Secretaria Municipal de Educacdo apresenta a
seguinte estrutura:

I - Gabinete do Secretéario;

a) Secretario Adjunto:;

b) Secretario Executivo.

IT - Coordenacdo de Planejamento Pedagdgico;
a)— Assessoria;

ITI - Departamento de Administracéo;

a) — Assessoria;
IV - Departamento de Pessoal;
a) — Assessoria;

V - Departamento de Transporte Escolar;
a)- Assessoria;
VI — Departamento Pedagdgico;

a) — Assessoria;

VII - Divisdo de Merenda Escolar:;

VIII — Divisdo de Material e Patrimdnio;
IX - Divisdo de Protocolo e Arguivo;

X — Secretérios Escolares.

XTI — Assessoria de Inspecdo Escolar
SECAO X
Da Secretaria Municipal de Obras e Urbanismo

Art. 11° A Secretaria Municipal de Obras e Urbanismo tem por
finalidade:

I - promover e acompanhar as atividades de construcdo e
edificacdes de obras publicas municipais;

II - manter e conservar prédios, edificacdes e instalacdes para
prestacdo de servicos as comunidades;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE POCO VERDE/SE
GABINETE DO PREFEITO

IIT - promover a elaboracdo de projetos de obras publicas
municipais e o0s respectivos orcamentos, indicando o©s recursos
financeiros necessdrios para o atendimento das respectivas
despesas;

IV - verificar a viabilidade técnica das obras a serem
executadas, sua conveniéncia e utilidade de interesse publico,
indicando os prazos para o inicio e <conclusdo de cada
empreendimento;

V - promover e supervisionar os servicos de construcdo e
pavimentacdo de estradas vicinais, caminhos municipais e vias
urbanas;

VI - promover e acompanhar os servicos relativos as obras de
aterro e terraplanagem;

VII - promover as obras de saneamento béasico a cargo do
Municipio;
VIII - promover a execucdo de trabalhos topograficos e de

desenho indispensaveis as obras e servicos a cargo da
Secretaria;

IX - executar as atividades de anadlise e aprovacdo de projetos
de obras particulares;

X - elaborar e dar manutencdo ao Plano Diretor do Municipio;

XI - fiscalizar o cumprimento das normas referentes ao
zoneamento e loteamento;

XII - promover a execucdo das atividades de wurbanizacdo no
ambito municipal;

XIII - promover a elaboracdao de projetos de parques, pracas,
jardins, tendo em vista a estética urbana e a preservacdo do
ambiente natural;

XIV — identificar a necessidade de acdes de urbanizacdo e de
regularizacdo de Aareas ocupadas ou em via de ocupacdo pela
populacao de baixa renda e outros;
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE POCO VERDE/SE
GABINETE DO PREFEITO

XV - executar servicos de coleta de lixo doméstico e publico e
sua destinacdo final, de capina, varricdo e limpeza das vias e

logradouros publicos;

XVI - conservar e manter os pargques e Jjardins do Municipio e
promover a arborizacdo dos logradouros publicos;

XVII - supervisionar e zelar pela administracdo dos cemitérios
municipais;

XVIII - fiscalizacdo das atividades urbanisticas e do uso do
solo urbano;

Paragrafo uUnico: A Secretaria Municipal de Obras e Urbanismo
apresenta a seguinte estrutura:

I — Gabinete do Secretéario;
(a) Assessoria Especial I e II;
(b) Secretério Executivo;

IT — Departamento de Obras;

(a) - Assessoria;

IIT - Divis&do de Licenciamento e Fiscalizacdo de Obras;
a) Secdo de desenho e topografia;

b) Secdo de construcdes;

) Secdo de Pavimentacdo;

d) Secdo de servicos gerais;

e) Assessoria;

III - Departamento de Urbanismo;

(a) — Assessoria;

IV - Divisdo de Limpeza Publica;

a) Secdo de parques e jardins;
b) Secdo de apoio a situacdes de emergéncia;
c) Assessoria.
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE POCO VERDE/SE
GABINETE DO PREFEITO

SECAO XI

Da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Rural Sustentavel,
Meio Ambiente e Recursos Hidricos

Art. 12° A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Rural
Sustentavel, Meio ambiente e Recursos Hidricos tem ©por
finalidade:

I - promover a realizacdo de estudos e a execucdo de medidas
visando o desenvolvimento das atividades agropecudrias do
Municipio e sua integracdo & economia local e regional;

IT - articular-se com entidades publicas e privadas para a
promocido de convénios e implantacdo de programas e projetos de
agropecuadria;

ITTI - desenvolver estudos, programas e projetos com vistas ao
desenvolvimento agro-industrial do Municipio;

IV - divulgar, estruturar, fiscalizar e promover com a
comunidade as acles do Programa Nacional de Apoio a Agricultura
Familiar (PRONAF) ;

V - formulacdo e gestdo de politicas municipais de Governo,
relativas ao meio ambiente.

VI - articular planos e acdes municipals e intermunicipais de
interesse ambiental;

VII - propor convénios de cooperacdo técnico-cientifica com
brgdos e entidades nacionais e internacionals com atuacédo
ambiental, objetivando ac¢des na area de Meio Ambiente e a
formacdo de quadros técnicos especializados;

VIII - promover eventos e acdes de educacdo e conscientizacédo
ambiental no ambito da administracdo publica de forma a ampliar
a penetracao dos parametros ambientais nas decisdes

governamentais;

IX - promover eventos e acbes de educacdo e conscilentizacao
ambiental no &ambito do ensino escolar publico ou do ensino
complementar de forma a capacitar a populacdo para o exercicio
da cidadania;
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ESTADO DE SERGIPE

PREFEITURA MUNICIPAL DE POCO VERDE/SE
GABINETE DO PREFEITO
X - realizar o diagnbéstico ambiental do municipio de forma a

subsidiar o estabelecimento de diretrizes para o desenvolvimento
sustentédvel do municipio;

XI - planejar, ordenar e coordenar as atividades de defesa da
qualidade ambiental no Municipio, em especial guanto a gestdo do
uso e ocupacdo do solo, gestdo de residuos urbanos e sistema de
dreas verdes;

XII - realizar o controle e monitorizacdo ambiental das
atividades urbanas e rurais que causem poluicdo do solo, do ar,
da adgua e da palisagem ou da degradacdo dos recursos naturais;

XIII - promover a protecdo de areas de interesse ambiental e a
recuperacao de areas degradas.

XIV - ©preservacao, conservacao e restauracao de processos
ecoldégicos;

XV - preservacido, conservacdo e utilizacdo sustentavel de
ecossistemas, biodiversidade e florestas;

XVI - proposicdo de estratégias, mecanismos e 1instrumentos
econdmicos e soclais para a melhoria da qualidade ambiental e o
uso sustentavel dos recursos naturais;

XVII - fiscalizar o cumprimento das legislacdes federal,
estadual e municipal relativas ao meio ambiente;

XVIII - formular, coordenar e supervisionar a elaboracdo e a
execucdo de estudos, programas e projetos de irrigacdo, de
regularizacéao de mananciais hidricos e de controle de
inundacdes;

XIX - instituir, coordenar e supervisionar os estudos, programas
e projetos, atividades e obras de captacdo de recursos hidricos
subterrdneos, bem como de acudagem, visando inclusive aos
efeitos de secas, inundacdes e a regularizacdo de mananciais
hidricos;

XX - supervisionar e controlar a operacdoc e manutencdo de

sistemas hidraulicos de irrigacdo e controle de inundacdes;
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE POCO VERDE/SE
GABINETE DO PREFEITO

XXI - promover a integracao das acdes entre o governo federal,
estadual e municipal através dos seus organismos especializados,
nas questdes pertinentes aos recursos hidricos;

XXIT - preservar a dqualidade e racionalizar o uso das &aguas
superficiais e subterréneas;

XXVII - proporcionar e otimizar o uso multiplo dos recursos
hidricos;

Paragrafo unico: A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Rural
Sustentdvel, Meio Ambiente e Recursos Hidricos apresenta a
seguinte estrutura:

I — Gabinete do Secretério
a) Secretdrio Executivo;
IT - Departamento de Agricultura;

Divisdo de Pecuédria;

Secdo de eventos agropecuarios;

Divisdo de reforma agréaria;

Divisdo de Extensdo Rural;

Secdo de Apoio a Comunidades Rurais;
Secdo de Abastecimento;

Secdo de desenvolvimento agro-industrial;
Assessoria.

PO H O Q00

III - Departamento de Meio Ambiente;

Divisdo de parcelamento e ocupacdo do solo;

Divisdo de protecdo de &reas especiais;

Secdo de mapeamento e avaliacdo de riscos ambientais;
Assessoria.

Q0 0

IV — Departamento de Recursos Hidricos;

a) Divisado de estratégias e acodes;
b) Secdo de fiscalizacdo;
c) Assessoria.
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE POCO VERDE/SE

GABINETE DO PREFEITO

SECAO XII
Da Secretaria Municipal de Satde
Art. 13° A Secretaria Municipal de Saude tem por finalidade:

I - proceder estudos, formular e fazer cumprir a politica de
saude do Municipio em coordenacdo com o Conselho Municipal de
Saude;

II - coordenar, orientar e acompanhar a elaboracdo e a execucgao
do Plano Municipal de Saude;

IIT - planejar, organizar, controlar e avaliar as acdes e 0s
servicos publicos de salde bem como gerir e executar os servicos
de saude do Municipio a cargo da Prefeitura;

IV - participar do planejamento, programacdo e organizacdo da
rede regionalizada e hierarquizada do Sistema Unico de Saude -
SUS, no seu ambito de atuacdo, em articulacdo com a direcédo
estadual do Sistema e de acordo com as normas federais na &area
de saude;

V — desenvolver e executar acdes de vigilancia a saude, bem como
normatizar complementarmente a legislacdo em vigor, assegurando
0 seu cumprimento;

VI - desenvolver, divulgar e acompanhar os programas de
vacinacdo a cargo da Prefeitura;

VII - ©promover e supervisionar a execucdo de cursos de
capacitacdo para os profissionais da &rea da saude do Municipio;

VIII - promover exame de saude dos servidores municipais para
efeito de admissado, licenca, aposentadoria e outros afins;

IX - articular-se com o0s demals ©6rgdos municipails, e em
especial, <com a Secretaria Municipal de Educacdo, para a
execucdo de programas de educacdo em saude e assisténcia a saude
escolar;

X - promover a elaboragdo do Plano de Trabalho Anual da
Secretaria e a avaliacdo dos resultados alcancados no ano
anterior;
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE POCO VERDE/SE

GABINETE DO PREFEITO
XI - administrar as unidades de salude sob responsabilidade do
Municipio;
XII - assegurar assisténcia a saude mental e a reabilitacado dos

portadores de necessidades especiais;

XIITI - coordenar e executar as acdes pactuadas entre o
Municipio, o Estado e a Unido, garantindo a correta aplicacédo
dos recursos recebidos pela Prefeitura;

XIV - celebrar, no ambito do Municipio, contratos e convénios
com entidades prestadoras da rede privada de saltde, bem como

controlar e avaliar sua execucdo;

XV - normatizar complementarmente as acdes e 0SS Servicos
publicos de sautde no seu ambito de atuacio;

XVI - estabelecer os registros e demais instrumentos necessarios
a2 obtencdo de dados e informacdes para o planejamento, controle

e avaliacdo dos programas e acdes da Secretaria;

XVII - promover e supervisionar a administracdo dos servicos
relativo ao Fundo Municipal de Saude;

XVIII - elaborar relatdério anual de gestdo e aprovar no Conselho
Municipal de Satude;

XIX - coordenar as equipes do Programa Saude da Familia e
Agentes Comunitarios de Saude Municipal;

XX — operar o sistema SIA/SUS e do SIAB, quando aplicavel e
alimentar os sistemas operacionais de informacdo de Saude;

Pardgrafo Unico: A Secretaria Municipal de Saude apresenta a
seguinte estrutura interna:

I - Gabinete do Secretario;
a) Secretario Adjunto;
b) Assessoria Especial I e II;

c) Secretario Executivo;
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE POCO VERDE/SE
GABINETE DO PREFEITO

IT - Coordenadoria de Saude;

a) Assessoria

IITI - Assessoria Técnica;

a) Assessoria

IV - Departamento de Atencdo Basica:;
a) Assessoria

V - Divisdo de Assisténcia a Saude;
a) Assessoria;

VI — Departamento de Administracdo e Pessoal;
a) Assessoria;

VII - Coordenadoria de Vigiléancia;

a) Divisdo de Vigilancia Sanitaria;

b) Divis&o de Vigiléncia Epidemioldgica;
c) Divisdo Vigiléncia Ambiental;

d) Divisdo de Informacdo em Saude;

e) Assessoria;

VIII - Divisdo de Controle, Avaliacdo, Regulacdo e Auditoria;

a) Secdo de Atencdo Primaria;
b) Secdo de Atencdo Secundaria;
c) Assessoria.

SECAO XIII

Da Secretaria Municipal de Transporte

Art. 14° A Secretaria Municipal de Transporte

finalidade:

tem
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ESTADO DE SERGIPE

PREFEITURA MUNICIPAL DE POCO VERDE/SE
GABINETE DO PREFEITO
I - promover e acompanhar a execucdo de servicos de tréansito

municipal, no seu &ambito de atuacdo, em coordenacdo com OS
6rgdos competentes do Estado;

IT - promover e acompanhar a execucdo de servigos de iluminacédo
publica, no seu ambito de atuacdo, em articulacdo com os O6rgdos
competentes publicos ou privados;

IITI - conservar, manter e administrar a frota de veiculos e
maquinas da Prefeitura, bem como responsabilizar-se por sua
guarda, distribuicdo e controle de utilizacdo de combustiveis e

lubrificantes;

Paradgrafo Unico: A Secretaria Municipal de Transporte apresenta
a seguinte estrutura:

I - Gabinete do Secretario;

a) Assessoria Especial II;

b) Secretario Executivo;

IT — Departamento de transportes;

a) Assessoria;

ITT - Divisdo de planejamento de transito;
a) Assessoria;

b) Secdo de fiscalizacdo de transito;
IV — Divisdo de veiculos;

a) Secdo de fiscalizacdo de veiculos;
b) Secdo de limpeza;

c) Secdo de controle de abastecimento.

d) Assessoria.
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE POCO VERDE/SE
GABINETE DO PREFEITO

SECAO XIV
Da Secretaria Municipal de Juventude, Esporte e Cultura

Art. 15° A Secretaria Municipal de Juventude, Esporte e Cultura
tem por finalidade:

I - 1incentivar e promover a pratica esportiva nos diversos
niveis e faixas etarias, visando a melhoria na condicdo fisica e
comportamental de grupo dos participantes;

IT - atuar de forma individual ou com parcerias no sentido de
divulgar a pratica esportiva e de educacdo fisica, bem como a
promocdo de eventos nesse sentido;

ITIT - incentivar, executar e promover eventos culturais com a
participacdoc da comunidade e em especial para os Jjovens do
municipio;

IV - divulgar, promover e acompanhar as politicas publicas
voltadas para a Jjuventude, bem como atuar em parceria com o

Conselho Tutelar da Crianca e do Adolescente e entidades afins;

Paragrafo unico: A Secretaria Municipal de Juventude, Esporte e
Cultura apresenta a seguinte estrutura interna:

I - Gabinete do Secretario;

a) Secretario Executivo;

IT - Departamento de Desporto;

a) Secao de Desporto Estudantil;
b) Secdo de Desporto Amador:;

c) Secdo de apoio administrativo;
d) Assessoria;

ITI — Departamento de Cultura;

a) Assessoria;
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE POCO VERDE/SE
GABINETE DO PREFEITO

IV — Departamento de Politicas Publicas para a Juventude;

a) Assessoria.

SECAO XV

Da Secretaria Municipal de Protegdo ao Patriménio Publico e
Defesa Civil

Art. 16°. A Secretaria Municipal de Protecdo ao Patrimdnio
Publico e Defesa Civil tem por finalidade e Competéncia:

I - Assistir direta e imediatamente o Prefeito Municipal no
desempenho de suas atribuicdes quanto aos assuntos e
providéncias que, no ambito do Poder Executivo, sejam atinentes
a defesa do patrimdnio publico;

IT - Dar o devido andamento &as representacdes ou denlUncias
fundamentadas que receber, relativas a lesdo ou ameaca de lesdo
ao patrimdnio publico, velando por seu integral deslinde.

IITI - coordenar, fiscalizar e implementar os servicos de
seguranca publica;

IV - promover a fiscalizacdo e protecdo dos bens mdéveis e
iméveis do patrimbnio da administracdo municipal;

V - planejar, articular, coordenar e gerir as atividades de
defesa civil em todo o territdério municipal, em consondncia com
as diretrizes do Sistema Nacional de Defesa Civil;

VI - realizar programas de protecdo comunitaria em carater
permanente para a populacdo fixa e flutuante do Municipio;

VII - elaborar e implementar a coordenadoria municipal de Defesa
Civil, diretamente subordinada ao Chefe do Poder Executivo
Municipal;

VIII - manter atualizadas e disponiveis as informacdes
relacionadas a defesa civil;
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE POCO VERDE/SE
GABINETE DO PREFEITO

IX - estabelecer a Politica: Municipal de Defesa Civil,
articulada com o Sistema Nacional de Defesa Civil (SINDEC),
Sistema Estadual de Defesa Civil (SIEDEC) elaborando normas
complementares, visando a protecdo da populacdo do Municipio;

X - elaborar o Plano Diretor de Defesa Civil ©para a
implementacao dos programas de prevencao de desastres,
preparacdo para emergéncias e desastres, resposta aos desastres
e reconstrucdo, visando atender as diferentes modalidades de
desastres com a agregacao dos Orgaos governamentais e nédo-
governamentais com sede no Municipio;

XI - planejar em nivel local as medidas para protecdo da
populacdo e do meio ambiente;

XIT - elaborar, em conjunto com a comunidade, estudos para
avaliacdo e mapeamento de &reas de risco e acdes que viabilizem
a melhoria das condicdes de protecdo da populacdo do Municipio;

XIIT - convénio para viabilizar recursos necessarios as acdes
assistenciais, de recuperacdo ou preventiva, como contrapartida
as transferéncias de recursos da Unido, na forma da legislacédo
vigente;

XIV - coordenar os oOrgdos federais e estaduais (locais) e
municipais quanto ao conjunto de acgdes preventivas, de
preparacdo, de resposta e reconstrutivas destinadas a evitar ou
minimizar os desastres, preservar o© moral da populacdo e
restabelecer a normalidade social nestes casos;

XV - manter o 6rgdo central do Sistema Nacional de Defesa Civil
(SINDEC) informado sobre as ocorréncias de desastres e
atividades de defesa civil;

XVI - auxiliar a administracdo na coordenacdo e solucdo dos
problemas decorrentes de <calamidades ou de situacdes de
emergéncia;

XVII - atender as necessidades advindas de situacdes de
vulnerabilidade temporadria e nos casos de calamidade publica;

XVIITI - propor a autoridade competente a decretacgdo ou
homologacdo de situacdo de emergéncia e de estado de calamidade

Trav. Da Liberdade, 15 — Cep 49490-000 — Fone/Fax (79) 549-1946 — CNPJ 13.106.935/0001-07 — Pogo Verde/SE
Home Page: vovw.pocoverde.se.cov br — E-mail: pmpvgabinete@infonet.com.br

—~T



ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE POCO VERDE/SE
GABINETE DO PREFEITO

puiblica, observando os critérios estabelecidos pelo Conselho
Nacional de Defesa Civil (CONDEC) ;

XIX - assessorar diretamente o Chefe do Executivo Municipal nas
questdes ligadas a defesa civil e outras atividades afins.

Paragrafo 1Unico: A Secretaria Municipal de Protecdo ao
Patrimdénio Publico e Defesa Civil apresenta a seguinte estrutura
interna:

I - Gabinete do Secretario;

a) Secretario Executivo;

b) Assessoria;

IT - Departamento de Protecdo ao Patrimbdbnio Publico;

a) Secdo de Protecdao ao Patrimdnio Publico;

III. Departamento de Defesa Civil;

a) Secdo de Controle e Coordenacdo Operacional;

b) Secdo de Planejamento Estratégico e Prevencéao.

SEGAO XVI
Da Secretaria Municipal de Assuntos Politicos e Institucionais

Art. 17°. E de competéncia da Secretaria Municipal de Assuntos
Politicos e Institucionais:

I - programar, organizar, executar e acompanhar as atividades de
assisténcia e assessoramento ao Prefeito Municipal, em especial
na coordenacdo politica e na integracdo institucional do Governo
com 0s Poderes Constituidos e entre esferas administrativas;

IT - programar, organizar, executar e acompanhar as atividades
de parcerias da Prefeitura Municipal com organizacdes
governamentais e ndo-governamentais;

Trav. Da Liberdade, 15 — Cep 49490-000 Fone/Fax (79) 549-1946 — CNPJ 13.106.935/0001-07 — Pogo Verde/SE
Home Page: niwvv 2ov.br — E-mail: pmpvgabinete@infonet.com.br




ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE POCO VERDE/SE
GABINETE DO PREFEITO

IIT - assessoramento ao Prefeito Municipal com os partidos
politicos, na conducdo e integracdo especifica do relacionamento
do Governo com a Cadmara Municipal;

IV - Interlocucdo do Governo Municipal com o Governo Estadual, e
com os dos demais Municipios.

Paragrafo unico: A Secretaria Municipal de Assuntos Politicos e
Institucionals apresenta a seguinte estrutura interna:

I - Gabinete do Secretario;

a) Assessoria;

b) Secretario Executivo;

IT - Departamento Legislativo;

g} Assessoria;

ITITI - Departamento de Relacdes com os Municipios;
a) Assessoria;

IV - Departamento de Politicas Publicas;

a) Assessoria.
caPITULO III
DISPOSICOES FINAIS
Art. 18° Ficam mantidos e criados, nos quantitativos

especificados, para atendimento da necessidade atual da
administracdo Municipal, no Quadro dos Servidores Comissionados
Municipais da Prefeitura, os cargos comissionados constantes
desse ANEXO I e ANEXOQO II;

Art. 19° A Secretaria Municipal de Administracdo, através da
Divisdo de Recursos Humanos, procederd no prazo maximo de 60
(sessenta) dias, contados da vigéncia desta lei, as modificacdes
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que se facam necessarias no Quadro de Pessoal, em decorréncia da
aplicacdo deste dispositivo legal;

Art. 20° Fica o Prefeito Municipal autorizado a proceder no
orcamento da Prefeitura aos ajustamentos dque se fizerem
necesséarios em decorréncia desta lei, podendo conceder a titulo
de gratificacdo, por uma Jornada de trabalho superior a
normalmente exigida, em até 100% do wvalor estipulado, para os
titulares dos cargos dispostos no anexo II desta lei,
respeitados os elementos de despesa e as funcdes de governo;

Art. 21° As despesas decorrentes de aplicacdo da presente lei
correrdo por conta de dotacdes orcamentarias existentes;

Art. 22° Esta lei entra em vigor na data da sua publicacéao,
produzindo os seus efeitos a partir de 01 de julho de 2009;

Art. 23° Revogam-se as disposicdes em contrario, em especial a
Lei Municipal n°410/2005;

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE POCO VERDE/SE, 01 de julho de
2009.
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ANTONIO DA FONSECA DOREA

PREFEITO MUNICIPAL

LEI SANCION
EM.QJ./.QiJﬁf.

Trav. Da Liberdade, 15 — Cep 49490- O()() Fone/Fax (79) 549-1946 — CNPJ 13.106.935/0001-07 — Pogo Verde/SE
Home Page: wwvvi.poce e.8e br — E-mail: pmpvgabinete@infonet.com.br




ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE POCO VERDE/SE
GABINETE DO PREFEITO

LEI N.° 506/2009
DE 01 DE JULHO de 2009

ANEXO I

TABELA DE CARGOS EM COMISSAO ESPECIAL

NOMENCLATURA SIMBOLO | SALARIO | QUANTIDADE
Secretario Municipal CCE-01 3.700,00 13
Chefe de Gabinete CCE-01 3.700,00 01
Procuradoria Geral do Municipio CCE-01 3.700,00 01
Secretario Adjunto CCE-02 2.700,00 04
Assessor Juridico CCE-03 2.000,00 01
Assessor Técnico CCE-03 2.000,00 02
Assessor Especial 1 CCE-03 2.000,00 04
Assessor Especial II CCE-04 1.500,00 08
Assessor Executivo CCE-04 1.500,00 01
Total 035
bnl 9l 2 ramds. [ Jre—

ANTONIO DA FONSECA DOREA
Prefeito Municipal

LE1 SANCIONADA

ML/ 03709
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LEI N.° 506/2009
DE 01 DE JULHO DE 2009

ANEXOII

TABELA DE CARGOS EM COMISSAO SIMPLES

NOMENCLATURA SIMBOLO | SALARIO | QUANTIDADE
Coordenador de Planejamento Pedagbgico CCS-01 1.000,00 01
Coordenador CCS-01 1.000,00 02
Diretor de Departamento de Administragdo CCS-02 800,00 03
Diretor de Departamento de Pessoal CCS-02 800,00 03
Diretor de Departamento de Transporte Escolar CCS-02 800,00 01
Diretor de Departamento Pedagdgico CCS-02 800,00 02
Diretor de Departamento CCS-02 800,00 16
Chefe de Divisdo de Protocolo e Arquivo CCS-03 600,00 03
Chefe de Divisdo da Merenda Escolar CCS-03 600,00 01
Chefe de Divisdo de Material e Patrimo6nio CCS-03 600,00 03
Chefe de Divisdo de Vigilancia Epidemiologica CCS-03 600,00 01
Chefe de Divisdo CCS-03 600,00 25
Secretario Executivo CCS-04 550,00 15
Secretario Escolar CCS-04 550,00 14
Chefe de Secdo CCS-04 550,00 26
Assessor de Informaética CCS-04 550,00 01
Assessor de Programas Sociais CCS-04 550,00 05
Assessor de Inspecdo Escolar CCS-04 550,00 02
Assessor CCS-05 465,00 40
Total 164
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ANTONIO DA FONSECA DOREA LEL SANCION,

Prefeito Municipal
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