Estado de Sergipe

PREFEITURA MUNICIPAL DE POCO VERDE

11 No 076
DE 09 DE QUTUBRO DE 1987

Dispoe sobre a reorganizacao da Admi-
nistracao Publica Municipal e da ou-
tras providencias.

0 PREFEITO MUNICIPAL DE POCO VERDE:

Fagco saber que a Camara de Vereadores de Poco Verde decre-
tou e eu sanciono a seguinte Lei:

TITULO I
DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL

Art. 1?9 - A Administracdo Municipal é dirigida superiormen-
te pelo Prefeito de Poco Verde com auxilio dos Secretarios do Munici
pio.

Art. 29 - A Administracao Municipal compreende o °~ Gabinete
do Prefeito e as Secretarias Municipais.

B Art. 39 - Para os efeitos desta Lei, consideram-se Orgaos
Basicos da Administrag¢ao Municipal:
‘ I - Secretaria Geral;
IT - Secretaria de Administracao e Financas;
IIT - Secretaria de Planejamento;
IV - Secretaria de Saude e Assistencia Social;
V - Secretaria de Educacao e Cultura;
VI - Secretaria de Obras, Transportes e Urbanismoj
VII - Secretaria de Desenvolvimento Comunitario.

Art. 49 - Ao Prefeito de Poco Verde & facultado, por motivo
de interesse publico relevante, avocar e decidir qualquer assunto na
esfera de competencia da Administracao Municipal.



Estado de Sergipe

PREFEITURA MUNICIPAL DE POCO VERDE

TITULO II
DA SUPERVISAO ADMINISTRATIVA

Art. 59 - Todo e qualquer Orgao da Admlnlstracao Municipal,
estara sujeito a superv1sao do titular do Orgao Basico competente,
excetuados os submetidos a apreciacao direta do Prefeito.

Paragrafo Unico - Os titulares dos Orgaos Ba81cos exercerao
.~ a supervisao de que trata este artigo com apolo nos drgaos que com-
poem a estrutura superior das respectivas unidades.

Art, B2 — 4 superv1sao de que trata este Capltulo tem  por
objetivos principais, na area da respectiva competéncia:
I - Assegurar a observancia da legislacao peftinente;
ITI - Promover a execucao dos programas da Prefeitura;
III - Fazer observar as diretrizes basicas previstas nes
ta Lei. -
TITULO III

DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA PREFEITURA

CAPITULO I
DQ GABINETE DO PREFEITO

Art. 79 - 0 Gabinete do Prefeito € o Orgao de Apoio Adminis
trativo e Assessoramento imediato ao Prefeito, integrado pelo Chefe
de Gabinete,

CAPITULO II
DO GABINETE DO VICE-PREFEITO

Art. 89 - 0 Gabinete do Vice-Prefeito € o Orgao de Apoio
Tecnlco—Admlnlstratlvo e de Assessoramento do Vice-Prefeito e com-
poe-se da Chefia de Gabinete.
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CAPITULO III
DAS SECRETARIAS DO MUNICIPIO

Art. 99 - A Prefeitura de Poco Verde disPOQé-das sgggin?es
quais sao seus titulares os Secretarios Munlcilpals:

Secretarias, das

T - Secretaria Geral - SEG;
II - Secretaria de Administracao e Financas - SEAF;
III - Secretaria de Planejamento - SEP;
IV - Secretaria de Saude e Assistéencia Social - SESAS;
- V - Secretaria de Educacao e Cultura - SEEC;
VI - Secretaria de Obras, Transportes e Urbanismo -
SEOTU; '
VIT - Secretaria de Desenvolvimento Comunitario -
SEDECO.
Secao I
- Da Secretaria Geral
Art. 10 - £ de competéncia da Secretaria Geral:

1 - Assessorar o Prefeito no desempenho .de suas atri-

buigdes constitucionais e legais;
8

II - Controlar a entrada e salida de todos os processos
que demandam a Prefeitura;

ITII - Acompanhar os projetos de lei em tramitacao na

Camara Municipalj
= »IV
\Y
VI
) VII
das leis, decretos
_ VIIT
Secretarias;
IX
pio;
X
cao;
XI

cargo do Prefeito.

Elaborar projetos de lei;

Elaborar decretos e minutas de despachos;

Elaborar mensagens e relatorios;

Coordenar e promover a publicacao e divulgacao
e demals atos oficiais;

Exercer a coordenacao administrativa de todas as

Coordenar os programas de defesa civil do Munici-

Desenvolver atividades ligadas a area de Comunica

Coordenar Projetos Especiais de Desenvolvimento a
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Secao II
Da Secretaria de Administracao e Financas
Art., 11 - E de competéncia da Secretaria de Administraczo e
Financas: ‘ -

I - Desenvolver as atividades da administracao de pes
soal, recrutamento, selecao, treinamento, contrdle e pagamento de
pessoals _

ITI - Desenvolver atividades de controle de material e
patrimonio movel e imovel;

III - Administrar o almoxarifado da Prefeituraj;

IV - Desenvolver atividades graficas, padronizando o
material grafico a ser utilizado pelas Secretarias;

V - Administrar os servigos auxiliares;

VI - Administrar o arquivo da Prefeituraj; ]
VII - Executar a politica financeira e fiscal do Muni-
cipio; . B .
VIII - Promover a arrecadacgao de tributosj
IX - Desenvolver e manter o cadastro de contribuintes;
X - Executar os servicos de contribuintes;
XI - Executar o controle de titulos e valores mobilia-
rios; _ -
XII - Proceder o registro contabil do patrimonio;
XIII - Administrar os servicos da divida ativa;

XIV - Promover e preparar as licitagoes e contratos;

XV - Promover a defesa judicial de atos oficiais pratl
cados pelo Prefeito e Secretdrios do Municipio;

XVI - Prestar orientacao e assistencia juridica a todo
corpo administrativo da Prefeitura.

Par3grafo tnico - Podera, a apreciacao do Secretario Geral,
a Secretaria de Administracao e Financas contratar servigos de ter-
ceiros especializados, de acordo com os fins a que se destinam.

Secao III

Da Secretaria do Planejamento

Art, 12 - E de competéncia da Secretaria de Planejamento:

I - Tracar as diretrizes para a politica de desenvol-
vimento do Municiplo;
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IT - Proceder a elaboracao do plano geral da Prefeitu-
ra e das propostas do orcamento-programa anual e plurianual de inves
timentos; -

III - Executar atividades no ambito da modernizacao ad-
ministrativas

IV - Elaborar a programacao de desembolso financeiroj

V - Exercer a coordenacao e acompanhamento da execu-
cao fisico-financeira dos projetos de investimentos do Municipio;

VI - Realizar estudos e pesquisas sécio-economicas;

VITI - Coordenar o sistema de informacoes para o planeja
mento municipals;

VIII - Realizar os servicos de planejamento territorial
e de expansao urbana do Municipio, através do mapeamento e controle
dos loteamentos;

IX - Elaborar e manter atualizado o Plano Diretor do
Municipio;

X - Avaliar o desempenho das acoOes parciais e globais
da Administracao Municipalj;

XI - Articular-se com as demais Secretarias, no senti-
do de um melhor desempenho das agoes inerentes ao desenvolvimento
das tarefas setoriais.

Sécéo IV

Da Secretaria de Saude e Assistencia Social

Art, 13 - E de competéncia da Secretaria de Saude e Assis-
tencia Social:

I - Executar a politica de salde e acdo social do Mu-
nicipio; o o o
II - Desenvolver as atividades de assistencia medico-
odontoldgica a ‘populacao local;

IIT - Promover o controle de zooneses;

IV - Desenvolver as atividades de politica sanitaria,
promovendo a fiscalizacao permanente e continuada de edificios cole-
tivos, moradias, bares, feiras, mercados, clubes, restaurantes e ou-
tros que estejam diretamente relacionados com a saude publica no
meio urbano e ruralj

V - Executar os programas de combate a doencas infec-
ciosas e parasitarias;

VI - Desenvolver as atividades de vigilancia epidemio-
16gica;
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VII - Adotar medidas de controle,preservacdo e saneamen
to do meio-ambiente.

Secao .V

Da Secretaria de Educacao e Cultura

Art. 14 - E de competencia da Secretaria de Educacdo e Cul
tura:

I - Executar a politica educacional no Municipio, com
prioridades aos ensinos pre-escolar e primeiro grau;

II - Elaborar e controlar as estatisticas das ativida
des educacionais;

III - Desenvolver e manter os servicos de orientacao e
supervisao escolar; :

IV - Desenvolver as atividades de Educacao Fisica;
V - Desenvolver as atividades de Administracao Esco
lar;

VI - Desenvolver as atividades de assistencia ao edu
cando, romovendo programas de assistencia social e nutricao ads es
colares;

VII - Promover os meios necessarios a execugao de proje
tos na area da educacao, especialmente os ligados a municipalizacao
da merenda;

VIITI - Promover as atividades de esporte e lazer do edu
cando; ‘

IX - Exercer atividades ligadas as letras, artes, fol
clore e outras formas de expressao da cultura Municipal;

X - Zelar pelo patrimonio historico, arqueologico, ar
tistico e cultural do Municipio;

XI - Executar programagoes e eventos culturais e apoiar
projetos de entidades publicas que desenvolvem trabalho na area da
cultura;

XII - Preservar a cultura popular.
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Secao VI
Da Secretaria de Obras, Transportes e Urbanismo
Art. 15 - E de competéencia da Secretaria de Obras, Transpor
tes e Urbanismo: ‘

I - Executar a politica de obras publicas de respon-
sabilidade do Municipio, afora aquelas avocadas a agao _comunltarla
(PROVERDE) 3 A B

IT - Promover o controle e a execucao de obras municil-
pais; _

IIT - Exeecutar as atividades de conservagao e reparo
dos prédios municipais; _

IV - Promover a construcao e a conservacao das vias pu
blicas e das estradas municipais;

V - Executar os servicos e demarcacao de terrenos;

VI - Promover a concessao de licencas para construcao,
reformas e outros servicos, exercendo sua permanente fiscalizacao;
VII - Administrar a frota de veiculos da Prefeituraj;
VIII - Realizar estudos e projetos relacionados com a
malha viaria do Municipio;
IX - Proceder e manter atualizado o cadastro fisico

dos assentamentos urbanos do Municipio;

X - Propor e implementar politicas e diretrizes volta
das para os setores de transportes urbanos do Municipio;

’ XI - Promover a apllcagao de dispositivos das leis e

posturas municipals no que se refere a limpeza publica;

. XII - Promover a execucgao de todas as atividades 1liga-
das a manutencao da limpeza na cidadej

XIII - Planejar, promover e supervisionar a execucéo dos
servigos de coleta de 11xo, mediante a elaboracao de 1t1nerarlos vi
sando a utilizacao maxima dos velculos,

XIV - Zelar pelo asseio e conservacdo das dependéncias
do mercado municipal e promover a abertura e fechamento das portas,
nos horarios regulamentares;

XV - Promover e fazer cumprir as dlSpOSlCOQS regulamen
tares, referentes ao mercado municipal, matadouro, cemitério e gara-
gem da Prefeitura.
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Secao VII

Da Secretaria de Desenvolvimento Comunitario

Art. 16 - E de competencia da Secretaria de Desenvolvimento

Comunitario:

I - Promover o controle das acoes do PROVERDE- ‘Progra
ma de Acao Integrado do Mun1c1p10 de Poco Verde.

Paragrafo Unico - 0 Poder Executivo Municipal encaminhara a

Camara de Vereadores, quando couber,

mensagem que definira as atri

buicoes do Programa de que trata este artigo.

TITULO IV
DAS DISPOSICOES GERAIS E COMPLEMENTARES

Art. 17 - Ficam criados no ambito das Secretarias,os seguin
tes Departamentos e Unidades;

1.

SECRETARIA GERAL

l.a Secretaria Geral

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS
2.a Departamento de Administracao
2.a.1

2

2

25

2

.d.

«d.
d.
«d.

2

3
mn
5

Divisao de Pessoal

Divisao de Patrimonio e Almoxarl
fado

Protocolo

Divisao de Contabilidade
Tesouraria

2.b  Departamento de Financas
2:b.1

DlVlsaO de Arrecadacdo e Flscall

zacao

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO

3.a Departamento de Planejamento e Orcamen
tacao -

3.b

Departamento de Organizacio e Moderniza

cao Administrativa



nados

nados

nados

- .
cipio

to ao

Art. 18 -

T =—
aos titulares

»

I -

aos Diretores
I11 -

aos Chefes de
Art. 19 -

de Poco Verde
I -
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4, SECRETARIA DE SAUDE E ASSISTENCIA SOCIAL

4.a Departamento de Saude

4.b Departamento de Assistencia Social

5. SECRETARIA DE EDUCACAO E CULTURA

5.a Departamento de Educacao

5.b Departamento de Cultura

5.b.1 Divisao de Esporte e Lazer

beba

? Biblioteca

6. SECRETARIA DE OBRAS, TRANSPORTES E URBANISMO

6.a Departamentc de Obras e Urbanismo

b.as

b.a
6.a.
6.a

6.b Depa

Ficam criados

1 Divisao de Limpeia

2 Divisdo de Obras

3 Divisao de Urbanismo

4 Divisao de Feiras, Mercado e Mata

douro

rtamento de Transportes

para os fins desta Lei:

7 (sete) Cargos em Comissdo, simbolo CC-1, desti

das Secretari
a) Secretaria
b) Secretaria
c¢) Secretaria
d):Secreéetaria
e) Secretaria
f) Secretaria
g) Secretaria

10 (dez) Carg

as a seguir discriminadas:
Geral :

de Administracao e Financas

de Planejamento

de Saude e Assisténcia Social

de Educacgao e Cultura :

de Obras, Transportes e Urbanismo
de Desenvolvimento Comunitario.

os em Comissao, slmbolo CC-2, desti

de Departamentos;

13 (treze) Cargos em Comissdo, simbolo CC-3 sdesti
Divisao e de Gabinete.

Fica criado o

Escritorio de Representacao do Mun1

na cidade de Aracaju, com o fim de:
Assessorar o Prefeito em suas representacoes jun
Executivo Estadual e Federal, sempre que necessario;
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II - Assessorar na elaboracao e acompaghamento ge pig
jetos de interesse do Municipio, em conjunto com as diversas ecreta
rias e a conveniencia do Gabinete do Prefeito;

III - Promover OS meios necessarios para o acompanhamen
« -
to e atendimento aos munlclpes;
IV - Acompanhar a agenda do Executivo Municipal e seus
Secretarioss;
V - Encaminhar e acompanhar projetos de interesse do

Municipio em Orgaos Estaduais, Federais e Internacionais a que se des
tinarem.

§ 19 - 0 Escritorio de Representacao do Municipio de  Pogo
Verde na cidade de Aracaju, sera dirigido por um tecnico de reconhecl
da capacidade, indicado pelo Prefeito Municipal e contratado para O
fim especifico.

§ 20 - Sera atribuido ao referido técnico uma  remuneracao
mensal equivalente ao simbolo CC-1.

§ 39 - O horario de funcionamento do Escritorio de Represen
tacio do Municipio de Pogo Verde na cidade de Aracaju, devera coincl
dir com o em vigor, na Prefeitura Municipal.

Art. 20 - Os Orgaos criados por esta Lei terao as respectil

' vas lotacdes preenchidas por servidores da Administracdo  Municipal,

de forma a evitar aumentos em despesas de custeio. - .

~ § 19 - 0 disposto neste artigo nao se aplica aos Cargos em
Comissao.

. §20-0 Escritorio de Pogo Verde em Aracaju, sera composto
de funcionarios da Prefeitura e de tecnicos de reconhecida capacidade

nas areas de Economia, Administracido, Agronomia, Engenharia e Advoca
cia. -

. § 39 -0 custeio oriundo do assessoramento por aqueles te
cnicos sera dimensionado em contrato que determinara inclusive, a

T pra
zos e objetivos. -

) Art. 21 - 0s Orgaos ceriados, componentes e complementares
qa.organlzacao basica da Prefeitura, mencionados nesta Lei, serao
instalados de acordo com as necessidades e conveniencias da  Adminis

tracao.

Art. 22 - Sendo os Secretarios, Diret

ot. 2 , . ores de Departamentos
Chefes de Divisao e Chefes de gabinete,funcionérios da Prefeitura p;
ra efeito de remuneracao poderao optar pelo recebimento de 60% “ses

senta por cento) do Cargo em Comissao, mais os 100%
relativos

( ses

a "(cem por cento)
assuas funcoes normais exercidas antes do comissionamento
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Art. 23 - Os Orgdos referidos no Art.39 encaminharao a Se

cretaria de Planejamento, relat6riosAmensaés contendo um resumo das
atividades desenvolvidas durante o mes, alem, da programacaoc trimes
tral de desembolso para consolidacgao.

Basi

Paragrafo Unico - A programacdo trimestral dos Orgaos ¥
cos da Administracao Municipal sera submetida a apreciacao da . Sgcrg
taria Geral conjuntamente com a Secretaria de Administracdo e Finan

cas e Secretaria de Planejamento.

Art. 24 - O corpo de pessoal da Prefeitura Municipgl §eré
regido, salvo os casos especificos, pelo Estatuto do funcionalismo
municipal a ser aprovado separadamente pela Camara de Vereadores.

Art. 25 - O Prefeito baixara ato aprovando o Regimento In
terno da Prefeitura, do qual constario:

I - Atribuicdes gerais das diferentes unidades admi
nistrativas da Prefeitura; .

I1 - étribuicaes especificas e comuns dos servidores
investidos nas funcoes de supervisao e chefia;

_ ITT - Normas de trabalho que, pela sua propria nature
Z2a, nao devam constituir objeto de disposicao em separado; -

IV - Outras disposicdes julgadas necessarias.

Art. 26 - A Prefeitura dara atencio especial ao treinamento
dos seus servidores, fazendo-os, na medida das disponibilidades fi

. - - - - . —
nanceiras do’Mgnlclplo € da conveniéncia dos servicgos, frequentar
CUrsos e estagios especiais de treinamento e aperfeig¢oamento.

Art. 27 - Para execugao desta Lei = .
Municipal: 1, podera o Poder Executivo

I - Proceder a transferencia de dotacoes orcamenta

1
s g .

IT - Abrir credito g fim de atender as despesas de ins

talacao e f 3 as 3 2)
4.328. uncionamento, ge acordo com o Art. 43 da Lei Federal no

Art. 28 - Esta Lei entrari em vigor a partir desta data.

Art: 29. - Revogam-se as disposicdes em contrario.

Slpeee (oo ffeor &
ANTONIO RIBEIRO SOBRINHO
PREFEITO MUNICIPAI




